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АДМИНИСТРАЦИЯ
 ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ - ГОРОД КАЛАЧ
КАЛАЧЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


_______________________________

Об утверждении Положения о порядке ознакомления пользователей с информацией о деятельности органов местного самоуправления городского поселения – город Калач

[bookmark: _Hlk140651593][bookmark: _Hlk140667590]В соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Закон Воронежской области от 2 июня 2010 года № 43-ОЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов Воронежской области", Уставом городского поселения – город Калач, в целя приведения нормативных правовых актов действующему законодательству РФ, администрация городского поселения – город Калач Калачеевского муниципального района Воронежской области п о с т а н о в л я е т:
 1. Утвердить Положение о порядке ознакомления пользователей с информацией о деятельности органов местного самоуправления городского поселения – город Калач Калачеевского муниципального района Воронежской области (далее – администрация) согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившими силу:
- постановление администрации городского поселения – город Калач Калачеевского муниципального района Воронежской области от 26.12.2012 №310 «Об обеспечении доступа к информации о    деятельности администрации городского поселения город Калач Калачеевского муниципального района Воронежской области»;
- постановление администрации городского поселения – город Калач Калачеевского муниципального района Воронежской области от 08.05.2013 №94 «О внесении изменений в постановление администрации городского поселения город Калач №310 от 26.12.2012 г. «Об обеспечении доступа к информации о    деятельности   администрации городского поселения город Калач Калачеевского муниципального района Воронежской области»
3. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике нормативных правовых актов городского поселения - город Калач Калачеевского муниципального района Воронежской области и разместить на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационная сеть «Интернет».
4. Настоящее постановление вступает в силу с даты официального опубликования.
5.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



	Глава администрации 
городского поселения - город Калач
	
	          Д.Н. Дудецкий
























Приложение
к постановлению администрации
городского поселения – город Калач Калачеевского муниципального района Воронежской области
[bookmark: _Hlk141170546]от________________________
 

ПОЛОЖЕНИЕ
[bookmark: _Hlk140651050]о порядке ознакомления пользователей с информацией о деятельности органов местного самоуправления городского поселения – город Калач
 
1. Настоящее Положение о порядке ознакомления пользователей с информацией о деятельности органов местного самоуправления городского поселения – город Калач (далее – положение) определяет порядок доступа пользователей к информации о деятельности органов местного самоуправления.
2. Пользователям информацией обеспечивается возможность ознакомления с информацией о деятельности следующих органов местного самоуправления:
1) Совета народных депутатов городского поселения - город Калач Калачеевского муниципального района Воронежской области;
2) администрации городского поселения – город Калач Калачеевского муниципального района Воронежской области (далее - органы местного самоуправления).
3. Ознакомление пользователей с информацией о деятельности органов местного самоуправления осуществляется в помещениях, занимаемых администрацией.
4. Пользователями информацией, которым предоставляется возможность ознакомиться с информацией о деятельности органов местного самоуправления, являются: граждане (физические лица), организации (юридические лица), общественные объединения, осуществляющие поиск информации о деятельности органов местного самоуправления, а также государственные органы, органы местного самоуправления, осуществляющие поиск указанной информации в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 
5. Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления может обеспечиваться следующими способами: 
1) обнародование (опубликование) органами местного самоуправления информации о своей деятельности в средствах массовой информации; 
2) размещение органами местного самоуправления и подведомственными организациями в сети «Интернет» информации, предусмотренной статьей 13 Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 
3) размещение органами местного самоуправления информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых указанными органами, и в иных отведенных для этих целей местах; 
4) ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления в помещениях, занимаемых указанными органами; 
5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления, а также на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления; 
6) предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности органов местного самоуправления; 
7) другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами, а также муниципальными правовыми актами.
6. Не производится ознакомление пользователей с информацией о деятельности органов местного самоуправления в отношении:
-  информацией отнесенной в установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну,
- информацией, содержащей персональные данные (за исключением персональных данных руководителей органов местного самоуправления).
7. К информации о деятельности органов местного самоуправления, предоставляемой пользователям информации, относится:
- информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих полномочий органами местного самоуправления или организациями, подведомственными органам местного самоуправления, либо поступившая в указанные органы и организации; 
- муниципальные правовые акты, устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности указанных органов и организаций, 
- иная информация, касающаяся деятельности органов местного самоуправления и подведомственных организаций.
8. Информацию о деятельности органов местного самоуправления в устной форме пользователь информацией вправе бесплатно получить при обращении непосредственно в администрацию в рабочее время в соответствии с правовыми актами органов местного самоуправления, определяющими режим работы администрации. 
8.1. Устное информирование о деятельности происходит в порядке очередности их обращения к лицу, ответственному за ознакомление, не позднее чем через 10 минут с момента обращения пользователей информацией к лицу, ответственному за ознакомление.
8.2.  В случае, если пользователю информацией необходима информация о деятельности органов местного самоуправления, которая отсутствует у лица, ответственного за ознакомление, указанное лицо обязано проинформировать пользователя информацией об иных формах получения необходимой информации о деятельности органов местного самоуправления.
8.3. В случае, если объем информации о деятельности органов местного самоуправления необходимой пользователю, не может быть сообщен в устной форме в течение срока, предусмотренного подпунктом 8.1 настоящего Положения, лицо, ответственное за ознакомление, вместо предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления в устной форме предлагает пользователю получить указанную информацию в иной форме (в форме копии соответствующего документа, в том числе с использованием сайта) либо путем направления запроса информации в администрацию.
 9. Опубликование информации в средствах массовой информации, в том числе официальное опубликование нормативных правовых актов осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
10. В информационно-телекоммуникационной сети Интернет информация размещается на официальном сайте администрации. 
Состав информации, подлежащей размещению в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, периодичность ее размещения и сроки обновления определяются действующим законодательством РФ.
Доступ пользователей к информации, размещенной на сайте, осуществляется бесплатно.
11. В помещении администрации и иных отведенных для этих целей местах размещаются информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения для ознакомления пользователей с текущей информацией о деятельности органов местного самоуправления (далее – текущая информация).
К текущей информации относятся сведения:
- о порядке работы администрации, включая порядок приема граждан, в том числе представителей органов государственной власти, организаций, общественных объединений;
- об условиях и порядке получения информации от администрации;
- иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информации.
12. Присутствие пользователей информацией, на заседаниях органов местного самоуправления, рабочих групп осуществляется в соответствии с правовыми актами, регламентирующими проведение заседаний.
13. Информация по запросу пользователей предоставляется в порядке, предусмотренном статьями 18,19,20 Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
14. Предоставляемая информация подлежит регистрации в журнале по форме согласно приложению к положению.























Приложение
к Положению о порядке ознакомления пользователей с информацией о деятельности органов местного самоуправления городского поселения – город Калач от _____________________________

 
 
 
Журнал
предоставления пользователям копий документов о деятельности о деятельности органов местного самоуправления городского поселения – город Калач
 
	№ п/п
	Дата поступления заявления
	Заявитель
	Регистрационный номер заявления
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	Причина отказа
	Регистрационный номер ответа на заявление
	Способ доставки ответа на заявление
	Дата отправки копий документов по почте
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